AN Kotien
Q? Puolesta

Keskusliitto ry

Ohje TSL —opintotuntien raportoimiseen

Paikallisyhdistys

Keskusliitto

Koko vuod

en tuntisuunnitelmat

Seuraavan vuoden
tuntisuunnitelmat teemoineen
XX.xX.2016 mennessa

Yhteenveto ja tuntien haku

ey TSL:Ité xx.xx.2016 mennessa

D

Yhden piivin seka muut lyhytkestoiset kurssit

Raportointilomakkeen
palautus sitd mukaan, kun
kurssit paattyvat, viimeistaan
seuraavan kuukauden 5.
paivaan mennessa

Kurssien raportointi TSL:n

— N sahkoiseen jarjestelmaan
— kuukauden 15. paiva
mennessa

Yli 3 kk kestavat kurssit, esim. vesijumpat

Ennakkoilmoitus
raportointilomakkeella
keskusliittoon heti kurssin
alkamisen jalkeen:
-kurssin nimi
-tyyppi ja sisaltokoodi
-arvioitu kesto tunneissa ja
paivissa (esim. 1 h/vko 12
vkon ajan)
-arvioitu osallistujamaara /
kerta

Kurssisuunnitelman kirjaus
e TSL:n sahkoiseen
jarjestelmaan

Raportointilomakkeen
palautus sitd mukaan, kun
kurssit paattyvat, viimeistaan
seuraavan kuukauden 5.
paivaan mennessa

Kurssien raportointi TSL:n
sahkdiseen jarjestelmaan
kuukauden 15. paiva
mennessa

Poikkeus! Huhtikuussa ja lokakuussa paattyvat kurssit

Raportointilomakkeen
palautus kuukauden 28.
paivadn mennesséa!

Kustannusten véliraportti 30.4.
ja 31.10. mennessa TSL:n

L‘*—:-J> sahkoiseen jarjestelméaan.

Loppuraportti 31.1. mennessa.
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TSL Kurssituen maksatus ja kulujen raportointi

Ty6véen Sivistysliitto

Sopimuskumppanin koulutustoiminnan taloudellinen tuki perustuu sopimuskumppanin ja TSL:n vadliseen
aiesopimukseen/vahvistettuun opetustuntikiintioon. Maksatus perustuu oletukseen, ettd vahvistetut tunnit
toteutetaan tdysimaariisesti ja ettd sopimuskumppanille syntyy koulutustoiminnan kustannuksia tdyteen tukeen
oikeuttava médra.

TSL maksaa vahvistettuun opetustuntimadraan perustuvan kurssituen
sopimuskumppanin pankkitilille sopimusvahvistuksessa esitetyn
suunnitelman mukaan.

Jos sopimuskumppanille h Jos sopimuskumppanin kanssa
vahvistetut opetustunnit tai sovitaan vuoden aikana ‘
tayteen tukeen oikeuttavat | suuremmasta opetustunti- |

kustannukset eivat tule vuoden madrdsta kuin alun perin on ‘
aikana tayttymaan, ? vahvistettu, maksatuserid w
suunnitelmaa paivitetdan ja 3 muutetaan vastaamaan ‘
maksatuserid muutetaan. ‘ paivitettyd suunnitelmaa. ‘

TSL:n sopimuskumppanille maksama taloudellinen tuki on opetustuntia kohden enintdan 23 euroa.
Sopimuskumppanilla on kuluista aina 50 % omavastuu. Kulut voivat syntyd siten, ettd jostain koulutuksesta niitd
syntyy enemmin ja jostain vdhemman, kuitenkin keskimdarin 46 euroa vahvistettua opetustuntia kohden.

Koututustoiminnasta syntyvit kustannukset 100 %

)

Jarjestdjin omavastuu 50% Taloudetlinen tuki enintddn 23 € | opetustunti

Esimerkki:

Saadakseen taysimadrdisen tuen 100 opetustuntia kohden (2 300 €),
tulee kurssitoiminnasta aiheutuneita kuluja olla vdhintddn 4 600 €.

Hyvaksyttdvid kustannuksia ovat sopimuskumppanin TSL:lle raportoimasta koulutustoiminnasta aiheutuneet kulut.
Tillaisia ovat esimerkiksi kouluttajien palkkiot sivukuluineen, tilavuokrat, ilmoitus-, opetusvéline- ja materiaalikulut,
verkko-oppimisympariston yllapitokulut sekd kouluttajien ja osanottajien matka-, majoitus- ja ruokailukulut.
Kustannuksiin hyvaksytadn myos TSL:|ta tilatuista koulutuspalveluista aiheutuneet kulut. Jdrjeston kiinteat kulut,
kuten vakituisen henkiloston palkat tai kiinteit tilakulut eivét ole tukikelpoisia kuluja.
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TSL Kurssituen maksatus ja kulujen raportointi

Tydvden Sivistysliitto

Sopimuskumppani raportoi koulutustoiminnasta aiheutuneiden hyvaksyttdvien kustannusten kokonaisuudesta TSL:lle
kululajeittain. Kuluja ei tarvitse eritelld kurssikohtaisesti. Kulut tulee olla eriteltynd seuraavalla tavalla: 1) ilmoitus,
monistus- ja materiaalikulut, 2) tilavuokra (sis. mahdolliset hotelli- ja kokouspaketit eli kokoustilavuokran, majoitus- ja
ruokailukulut), 3) opiskelijoiden matka- ja majoituskulut, 4) kouluttajien palkkiot sivukuluineen, 5) muut kouluttajalle
maksetut kulut sekd 6) muut kulut.

Sopimuskumppani toimittaa TSL:oon vuoden aikana syntyneistd kustannuksista valiraportit kululajeittain mukaan
lukien siihen mennessi syntyneet kustannukset. Vdliraportit toimitetaan TSL:00n 30.4. (viimeinen arkipdivd) seka
31.10. (viimeinen arkipdiva). Kulujen valiraportoinnissa voi kayttda erillistd TSL:n raportointilomaketta, tai tiedot voi
toimittaa sopimuskumppanin kirjanpidosta otetulla raportilla. TSL seuraa kustannusten kehittymistad, jotta tilanteen
vaatiessa maksatussuunnitelmaan voidaan tehda korjauksia.

Sopimuskumppani raportoi koulutustoiminnasta syntyneet lopulliset kustannukset yhdelld kertaa koko vuodelta
kululajeittain. Kulujen raportointi tulee tehdd 31.1. mennessa. Opetustuntien ja koulutustoiminnan kustannusten
tdyttyminen suhteessa maksettuun tukeen tarkastetaan, kun kustannusten lopullinen raportointi on tehty.

Loppuraportti Vilirapaoatti Valirapoitti

vuoden aikana alkuvuoden aikana alkuvuoden aikana
syntyneistd syntyneista syntyneistd
koulutustoiminnan koulutustoiminnan koulutustoiminnan
kustannuksista kustannuksista 30.4. kustannuksista 31.10
kululajeittain {(huhtikuun viimeinen (lzkakuun viimeinen
viimeistdan 31.1. arkipdivd) arkipdivad)

Sopimuskumppani vastaa ilmoittamiensa kustannusten oikeellisuudesta ja todennettavuudesta.
Sopimuskumppani huolehtii, ettd kuluraportoinnin perusteena olevat asiakirjat
sdilytetdan kirjanpitosddnnosten edellyttamalld tavalla.

Sopimuskumppani sitoutuu toimittamaan alkuperdiset tositteet kustannuksista pyydettdessa TSL:le.
Sopimuskumppanin tulee pystyd osoittamaan mista koulutuksen kustannukset ovat syntyneet.



21.6.2016 TSL - Tapahtumat - Muokkaa

Ohje
ASETUKSET Kayttaja: Riikka Kauhanen | Kirjaudu ulos
Hae tapahtumaa = Lisaa uusi tapahtuma
Tiedot Raportointi
5 | Muokkaa |
Tyyppi Tila* Raportoitu
Kurssin nimi* [Kuntoutus- ja virkistyspaiva | Teema* | Hyvinvainti v
Jarjestaja* [ Kotien Puolesta Keskusliitto ry v|  Jérjestdjan oma [satakunnan Kotien Puolesta |
tunniste
Kurssipaikka | | Kunta [Turku |
Osoite [ | Postinumero + ptp*  [20100
[TURKU |
Kustannuspaikka [4475 | [Sopimusjériestelmakurssit | sisaltokoodi* 79900
Muu sosiaali-, terveys- ja liikunta-g
Aika* [14.04.2016 |- [14.04.2016 |

Kurssin D (t) , josta etdopetusta E:) Kurssipaivia

kokonaiskesto*  (t)

I

Opetussisaltd

Liitteet Uusi tiedosto:l Valitse tiedosto  Ei vali..4dostoa|
‘ Kuvaus:| || Lisaa |
Yhteyshenkilot Nimi Puhelin Sahkoposti
' Tapahtuman yhteyshenkild Riikka Kauhanen 050 5699 655 riikkka.kauhanen@kotienpuolesta.fi

Lis&a uusi yhteyshenkild  Poista valitut

p. 0207 457 600

https://tapahtum at.tsl.fi/tapahtumat/muokkaa/kuntoutus-_ja_virkistyspaiva 171
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Ohje
TAPAHTUMAT ASETUKSET Kayttaja: Riikka Kauhanen | Kirjaudu ulos
Hae tapahtumaa = Lisaa uusi tapahtuma
Tiedot Raportointi
Toteumat
Osallistuneita Lukumadadra
s Kurssin toteutunut
* 2
Miehia kokonaiskesto ! ()
Naisia* 28 Jarjestajan tapahtumatunnus Satakunnan Kotien Puolesta
Yhteensé 30 Tila Raportoitu
Netto- 30
osallistujamaara*
Tapahtuman rekisterdi: 21.06.2016 Riikka Kauhanen
Tapahtuman raportoi: 21.06.2016 Riikka Kauhanen

Tydvéen Sivistysliitto TSL « Siltasaarenkatu 18 - 20 A, 00530 Helsinki ¢ p. 0207 457 600

https:/tapahtumat.tsl.fi/tapahtumat/raportointi n



